
 
ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง จ ากดั 

ว่าดว้ยเงินยมืทดรองจ่าย พ.ศ. 2559 
---------------------- 

 เพื่อให้การยมืเงินทดรองจ่ายมีหลกัเกณฑก์ารปฏิบตัิอนัจะท าให้การบริหารการเงิน 
เกดิประสิทธิภาพมากยิง่ขึ้น จึงสมควรให้มรีะเบียบเกีย่วกบัการยืมเงินทดรองจ่าย 
 อาศยัอ  านาจตามความในขอ้บงัคบัสหกรณ์ ขอ้79(8) และขอ้ 107(11) ที่ประชุมคณะกรรมการ 
ด าเนินการ ครั้ งที่ 6 เมือ่วนัที่ 4 เมษายน 2559 มีมติก  าหนดระเบียบวา่ดว้ยเงินยืมทดรองจ่ายดงัน้ี 
 ขอ้ 1 ระเบียบน้ี เรียกวา่ “ระเบียบสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง จ ากดั 
วา่ดว้ยเงินยืมทดรองจ่าย พ.ศ.2559” 

 ขอ้ 2 ระเบียบน้ีให้ใชบ้งัคบั ต ั้งแต่วนัที่  5 เมษายน 2559 เป็นตน้ไป 
 ขอ้ 3 ในระเบียบน้ี 
 “สหกรณ์” หมายถงึ สหกรณ์ออมทรพัยโ์รงพยาบาลระนอง จ ากดั 
 “คณะกรรมการ”หมายถึง คณะกกรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง จ ากดั 

 “กรรมการ” หมายถึง กรรมการในคณะกกรมการด าเนินการสหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง 
จ ากดั และให้หมายความรวมถึง ผูด้  ารงต าแหน่งประธานกรรมการดว้ย 
 “เงินยืมทดรองจ่าย” หมายถึง เงินที่สหกรณ์จ่ายให้แกผู่ย้มื ตามสัญญายมืเงินทดรองจ่าย 
 “ผูย้ืม”หมายถึง กรรมการ ผูจ้ดัการสหกรณ์ หรือ เจา้หนา้ที่สหกรณ์ 

 ขอ้ 4 ผูม้สิีทธิยืมทดรองจ่ายไดต้ามระเบียบน้ี 
(1) กรรมการ 

(2) ผู้จดัการสหกรณ์ 

(3) เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์ 

ขอ้ 5 การยืมเงินทดรองจ่ายจะกระท าไดก้แ็ต่เฉพาะกรณีดงัต่อไปน้ี 
(1) เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับตวัผู้ยืมซ่ึงมีสิทธิได้รับตามระเบียบ หรือข้อบงัคบัของสหกรณ์ 

(2) เป็นค่าใช้จ่ายส าหรับการจดัการรายงานของสหกรณ์ซ่ึงสมควรจ่ายในเวลา สถานท่ี  

จดัการงานนัน้ 

(3) เป็นค่าใช้จ่ายหรือช าระหนีต้ามภาระผกูพันซ่ึงต้องกระท าเพ่ือให้ได้มาซ่ึงทรัพย์สิน หรือ 

ประโยชน์ของสหกรณ์ 

ขอ้ 6 ผูย้ืมมีสิทธิยมืเงินทดรองจ่ายได ้เท่าที่ตนพึ่งจะมีสิทธิเบิกจ่ายได ้หรือไมเ่กนิจ านวนเงินที่ใช้  
ส าหรับการจดัการงานของสหกรณ์ 
 กรณีการยืมเงินเพื่อช าระตามภาระผูกพนัของสหกรณ์ จะยืมเงินทดรองจ่ายไดไ้มเ่กนิครั้ งละหน่ึง
แสนบาท 



 ขอ้ 7 การยืมเงินทดรองจ่ายผูย้ืมตอ้งยื่นเป็นหนงัสือขออนุมตัิต่อผูม้ีอ  านาจอนุมตัิ เมื่อไดร้ับอนุมตัิ 
เมื่อไดร้ับอนุมตัิ ผูย้มืตอ้งท าสัญญาเงินยืมทดรองจ่ายไวก้บัสหกรณ์กอ่นรับเงิน 
 ถา้ผูย้ืมมีเงินยืมทดรองจ่ายคา้งช าระกบัสหกรณ์จะยืมเงินทดรองจ่ายอีกไมไ่ด ้
 ขอ้ 8 ผูม้อี  านาจอนุมตัิให้ยืมเงินทดรองจ่าย 

(1) เจ้าหน้าท่ีสหกรณ์เป็นผู้ยืม และยืมเงินไม่เกิน 100,000.-บาท ให้ผู้จดัการสหกรณ์หรือ 

ผูป้ฏิบตัิหนา้ที่แทนผูจ้ดัการสหกรณ์  เป็นผูอ้นุมตัิ 
(2) กรรมการหรือผู้จดัการสหกรณ์รวมทัง้ผู้ปฏิบตัิหน้าท่ีแทนผู้จดัการเป็นผู้ยืม ให้ 

คณะกรรมการด าเนินการสหกรณ์เป็นผูอ้นุมติั ในการน้ีกรรมการผูย้ืมจะออกเสียงลงมติดว้ยไม่ได ้
 ขอ้ 9 สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้เป็นไปตามแบบตามที่สหกรณ์ก  าหนด ซ่ึงอย่างนอ้ยตอ้ง มีรายการ
ก  าหนด ดงัน้ี 

(1) วนั เดือน ปี ท่ีท าสญัญายืมเงินทดรองจ่าย 

(2) จ านวนเงินท่ียืม และวนัท่ีได้รับเงินยืม 

(3) วตัถปุระสงค์ของการยืมเงินทดรองจ่าย 

(4) วนัครบก าหนดส่งหลกัฐานหกัล้างเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 

(5) ข้อสญัญายอมให้สหกรณ์หกัเงินท่ีมีสิทธิได้รับจากสหกรณ์ 

(6) ลายมือช่ือผู้ยืมพร้อมพยาน 

สัญญายืมเงินทดรองจ่ายให้ผูจ้ดัการสหกรณ์หรือผูป้ฏิบตัิหนา้ที่แทนผูจ้ดัการเป็นผูล้งนามแทนสหกรณ์ 
 ขอ้ 10 ผูย้มืตอ้งส่งหลกัฐานการจ่ายมาหกัลา้ง เงินยืมทดรองจ่ายกบัสหกรณ์ และส่งคืนเงิน ส่วนที่
เหลือ (ถา้มี) ภายในก  าหนดเวลาสิบห้าวนันบัแต่วนัที่รับเงินจากสหกรณ์ 
 ในกรณีผูย้ืมรับเงินจากสหกรณ์แลว้ แต่ปรากฏเหตุอนัตอ้งปฏิบตัิหนา้ที่ตามวตัถุประสงคท์ี่ ยืมเงิน 
ทดรองจ่ายระงบัไป ผูย้มืตอ้งส่งคืน เงินยืมภายใน 15 วนั นบัตามวนัที่ระงบั 
 ขอ้ 11 หลกัฐานการจ่ายเงินตามขอ้ 10 ตอ้งเป็นหนงัสือลงลายมอืช่ือของผูร้ับเงิน เวน้แต่การจ่ายเงิน
ไม่เกนิห้าร้อยบาท จะท าเป็นหนงัสือส าคญัจ่ายลงลายมือช่ือผูย้ืมกไ็ด ้

 กรณีค่าเบี้ยเลี้ยงหรือค่าใชจ่้ายเหมาจ่ายตามสิทธิของผูผู้ย้ืมไม่ตอ้งปฏิบติัตามวรรคหน่ึง 
แต่ให้ระบุเป็นค่าใชจ่้ายในหนงัสือขอหกัลา้งเงินยืมทดรองจ่าย 
 ขอ้ 12 ผูม้หีนา้ที่อนุมตัิเงินยืมทดรองจ่าย กอ่นอนุมตัิตอ้งพิจารณาโดยรอบคอบ ถึงเหตุและ 
วตัถุประสงคแ์ห่งการยืมทดรองจ่ายนั้น ซ่ึงตอ้งเป็นเร่ืองที่จ  าเป็นและเหมาะสม เพื่อประโยชนข์องสหกรณ์ 
หรือสมาชิก 
  หากอนุมติัโดยไม่ชอบดว้ยระเบียบน้ีหรือนุมติัไปโดยประมาทเลินเลอ่ ให้ถือวา่ปฏิบตัิ
หนา้ที่อนัเป็นเหตุให้เกดิความเส่ือมเสียผลประโยชนข์องสหกรณ์ และถา้สหกรณ์ไดร้ับความเสียหาย ตอ้ง 
รับผิดชอบชดใชค้่าเสียหายแกส่หกรณ์ กบัตอ้งช าระค่าดอกเบี้ยร้อยละเจด็คร่ึงต่อปี 
 ขอ้ 13 ผูย้มื จ่ายเงินยืมทดรองจ่ายโดยไม่ชอบหรือแสดงหลกัฐานอนัเป็นเทจ็ ตอ้งถูกพิจารณาโทษ 
ทั้งทางเพง่และทางอาญา 



  ในกรณีไม่ส่งหลกัฐานการจ่ายเงิน หรือส่งคืนเงินยืมตามเวลาที่ก  าหนดในสัญญายืมเงินทด
รองจ่าย หรือตามที่ระเบียบน้ีก  าหนด ให้ถือวา่เป็นผูผ้ิดนดัช าระหน้ี และตอ้งช าระค่าดอกเบี้ยร้อยละ 
เจด็คร่ึงต่อปี นบัแต่วนัผิดจนถึงวนัที่ส่งหลกัฐานการจ่ายเงินหกัลา้งเงินยืมหรือส่งคืนเงินยืม 
  ผูย้ืมผิดนดัช าระหน้ีสหกรณ์จะท าหนงัสือรับสภาพหน้ีไม่ได ้
 
 

ประกาศ ณ วนัที่   5 เมษายน 2559 
 
 

(นายนรเทพ  อศัวพชัระ) 
ประธานกรรมการ 

สหกรณ์ออมทรัพยโ์รงพยาบาลระนอง จ ากดั 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


